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Aufträge / ToDo 

Datum __ . __. _____     
Erstellt 

durch 
Name, Vorname 

Blatt-

Nr. 
 

 

Auftrag 
z.B. Anforderung, Befehl, Anfrage, Termin 

Zuständigkeit 
z.B. Name, Rufname, Firma, Name 

Bis 
SOLL-Uhrzeit 

Erl. 
IST-Uhrzeit 
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